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Kostenglinstige Losungen fiir Bilro-, Schreib- u.
Servicearbeiten. Fiir Gewerbe und Privat. Uberlassen
Sie uns die Schreibarbeit — kimmern Sie sich um das
Wesentliche.

Ihr Biiroservice in Augsburg fiir Gewerbe, Privat,
Kanzleien und Notariate.

BURO- U. KANZLEISERVICE BRAUN

Biiro- u. Kanzleiservice in Augsburg

In Threm Bliro geht es drunter und driber? Sie haben
@ personalbedingte Engpasse? Sie kommen mit der
—- @ , + Schreibarbeit nicht hinterher? Dann sind Sie bei BKS
Braun, lhrem Biro- u. Kanzleiservice in Augsburg genau

richtig.

Wir bieten Ihnen individuelle Lésungen fir Unternehmen,
Privatpersonen, Kanzleien und Notariate an. Schnelligkeit,
glnstige Preise und hohe Qualitat zeichnen uns als lhren

kompetenten Bliroservice in Augsburg aus.

Als moderner Biroservice in Augsburg bieten wir weitaus mehr als die tiblichen Schreibarbeiten
und Biirotatigkeiten. Dabei setzen wir auf intuitive und die malRgeschneiderte Zusammenarbeit
mit unseren Kunden. Hierfir setzen wir neben den ublichen, klassischen Methoden der
Kommunikation und Biroarbeit auch stets auf die aktuellste Technik. Das bietet Ihnen als Kunde
nicht nur mehr Komfort und Zeitersparnis, sondern gleichzeitig auch eine erhdhte Sicherheit unter
Einhaltung der DSGVO.

Und wenn es einmal schnell gehen muss — wir sind selbst nach Bliroschluss und auch am Wochenende fiir
Sie im Dienst. Das bietet sich vor allem fiir unseren Kanzleiservice in Augsburg und eilige Projekte an.
Fristen und Deadlines kénnen so eingehalten werden.
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ERFAHRUNG DIE SICH AUSZAHLT

Wir stehen lhnen mit unserem Know-how aus Uiber 20 Jahren als Blroservice in Augsburg fur
Schreibarbeiten, Birotatigten und Servicedienste gerne zur Verfligung. In dieser Zeit konnten wir
nicht nur Erfahrung als Arbeitgeber, Selbstandiger oder Kleinunternehmer sammeln, sondern
auch ein breites Wissen im Umgang mit den Behorden sowie dem privaten Bereich aufbauen.

Fir Rechtsanwalte und Notare bieten wir flir Diktate und die Mandantenbetreuung unseren
Kanzleiservice in Augsburg an.

« Kompetenz aus iiber 20 Jahren Selbstandigkeit u. AG mit 40 Angestellten.
o Ausgebildete ReFa mit langjdhriger Erfahrung.
e 5-jahriges Studium der Rechtswissenschaft in Augsburg.

KNOW-HOW — EFFEKTIVITAT — FLEXIBILITAT- INDIVIDUALITAT

lhr Biiro- u. Kanzleiservice zu giinstigen Konditionen

Buroservice

Kostengilinstig, schnell u. individuell auf Ihre Bedirfnisse zugeschnitten.
Schreibarbeiten

Von der Erstellung von Briefen liber das Schreiben von Diktaten bis hin zum Fax u. E-Mail Versand.
Ablaufoptimierung

Optimierung lhrer Geschaftsablaufe zur Steigerung des Gewinns u. effektiveres Arbeiten.
Kanzleiservice

Spezieller Service fir Kanzleien und Notariate bei Personalengpassen u. eiligen Dokumenten.
Kunden u. Mandanten

Verwaltung lhrer Kunden u. Mandanten sowie Korrespondenz u. Verarbeitung.
Fiir Gewerbe u. Privat

Bliroservice fir Firmen, Kleinunternehmer, Privatpersonen, Kanzleien u. Notariate.
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ZEIT IST GELD UND ZUGLEICH UNSER WERTVOLLSTES GUT

Ihr engagierter Biiroservice in Augsburg

In der Geschaftswelt sind es oftmals die
kleinen Dinge die extrem viel Zeit in Anspruch
nehmen. Gerade fur Kleinunternehmer und
mittelstandische Unternehmen sind die
Arbeiten im Hintergrund, welche
Aullenstehende oftmals gar nicht
mitbekommen, mit groBRem Aufwand
verbunden. Sie als Unternehmer sollten sich
jedoch stets auf das Kerngeschaft
konzentrieren konnen, ein Blroservice kann
hier Abhilfe schaffen.

Auch fur Privatpersonen bieten wir als
kompetenter Blroservice in Augsburg unsere
Dienste an. Mit Know-how erledigen wir
schnell und kompetent Ihr Anliegen. Neben
Schreibarbeiten und dem Sortieren lhrer
Belege bieten wir auch die Erledigung von
Behdrdengangen an.

Fiir Firmen und Kleinunternehmer:

Schreibarbeiten, Ablagetatigkeiten, Kundenkorrespondenz, Telefon- u. E-Mail Service, Angebots-
u. Rechnungsstellung, Vorlagen- u. Formulargestaltung, Excel Tabellen Erstellung, Recherchen,
Scanarbeiten,  Ablaufoptimierung,  Serviceleistungen, Botengange, Postfachleerung,
Postsortierung.

Fur Privatpersonen:

Schreibarbeiten, Kopien, Fax, Scan, Postfacheinrichtung, E-Mail Versand, Belegsortierung,
Behordengange, KFZ An-, Ab- u. Ummeldung, Botengange.
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WIR ERLEDIGEN DAS FUR SIE

schnell, kostengiinstig und zeitgemaf

lhr Anliegen — unser Auftrag

Sie konnen uns lhr Anliegen gerne telefonisch, per E-Mail oder (iber unser Kontaktformular
mitteilen. Wir melden uns bei Ihnen anschliefend telefonisch noch am selben Tag um Details
besprechen zu kdnnen sowie den genauen Ablauf mit lhnen zu planen. Sie erhalten von uns
anschlieRend ein Angebot. Nach erfolgreicher Auftragserteilung machen wir uns umgehend ans
Werk und halten Sie iber den Fortschritt unserer Arbeit gerne auf dem Laufenden.

lhr glinstiger Bliroservice

Qualitat statt Quantitat, das gilt vor allem bei wichtigen Dokumenten und der Biroarbeit. Doch
Qualitat muss nicht zwingend teuer sein. Der Technik sei Dank ist das Arbeiten heutzutage so gut
wie von Uberall aus moglich. Wir erledigen lhre Schreib- u. Blroarbeiten kompetent und
kostenglinstig. Fir Unternehmen sind krankheitsbedinge Ausfalle und das Suchen von neuen,
festen Arbeitskraften wahrend einer Auftragsiiberflutung ein bekanntes Problem, auch hier kann
ein Blroservice wertvolle Hilfe leisten.

Modern & flexibel

Die fertiggestellten Dokumente erhalten Sie signiert per E-Mail oder liber unseren hauseigenen
Server als Link zugesendet. Flr Bestandskunden oder die monatliche Betreuung bieten wir Ihnen
einen cloudbasierten Zugang zu unserem System an. Als moderner und flexibler Biliroservice in
Augsburg stehen wir lhnen als |hre zweite rechte Hand stets zur Verfligung. Auch die
Fernaufschaltung vor Ort auf |hr System ist moglich. So kdnnen Sie sich auf das Wesentliche
konzentrieren, Ihr Geschaft.
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IHR SCHNELLER SERVICE FUR KANZLEIEN UND NOTARIATE

Ihr kompetenter Kanzleiservice in Augsburg

In Kanzleien und Notariaten ist die Arbeitsqualitat und
der Umgang mit den Mandanten von hochster Prioritat.
Hinzu kommen meist schwer einzuhaltende Fristen und
oftmals schnell zu erstellende Dokumente sowie
auBerplanmaRig aufkommende Aufgaben.
Personalmangel und unzureichende Leistungsfahigkeit
sind hier fehl am Platz, deshalb lohnt es sich in einen
Bliroservice zu investieren und Projekte oder
Mandanten zu outsourcen.

Als Ihr kompetenter Kanzleiservice in Augsburg stehen
wir |hnen als Partner und lhre zweite rechte Hand
sieben Tage die Woche zur Verfligung. Die zeitliche und
raumliche Unabhadngigkeit unseres Kanzleiservices
verschafft lhnen mehr Freiraum und sorgt fiir den
~ Leistungserhalt und den guten Ruf |Ihrer/s
. Kanzlei/Notariats.

Burotatigkeiten:

Schreibarbeiten, Ablagetatigkeiten, Mandantenverwaltung, Telefon- u. E-Mail Service, Vorlagen-
u. Formulargestaltung, Ordnerstrukturierung, Recherchen, Scanarbeiten, Ablaufoptimierung,
Behorden- u. Botengadnge, Postfachleerung, Postsortierung.

Spezielle Dienstleistungen (ReFa):

PfUB, ZV, Rechnungsstellung gem. RVG, Fernzugriff auf Ihr System, Dokumentenverwaltung,
Belegsortierung, Posteingangsverwaltung.
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WIR ERLEDIGEN DAS FUR SIE

schnell, kostengiinstig und zeitgemaf

lhr Anliegen — unser Auftrag

Sie konnen uns lhr Anliegen gerne telefonisch, per E-Mail oder (iber unser Kontaktformular
mitteilen. Wir melden uns bei Ihnen anschliefend telefonisch noch am selben Tag um Details
besprechen zu kdnnen sowie den genauen Ablauf mit Ihnen zu planen. Sie erhalten von uns
anschlieRend ein Angebot. Nach erfolgreicher Auftragserteilung machen wir uns umgehend ans
Werk und halten Sie iber den Fortschritt unserer Arbeit gerne auf dem Laufenden.

lhr glinstiger Kanzleiservice

Qualitat statt Quantitat, das gilt vor allem bei wichtigen Dokumenten und der Kanzleiarbeit. Doch
Qualitat muss nicht zwingend teuer sein. Der Technik sei Dank ist das Arbeiten heutzutage so gut
wie von Uberall aus moglich. Wir erledigen lhre Schreib- u. Kanzleiarbeiten kompetent und
kostengtinstig. Sie haben ein eigenes System? Hierflr konnen Sie uns gerne einen Fernzugriff
einrichten. Gerne richten wir auch unser System auf Ilhre Bediirfnisse ein und gewahrleisten so
eine schnelle Erledigung in der Verwaltung von Dokumenten oder Ihrem Posteingang.

Modern & flexibel

Die fertiggestellten Dokumente erhalten Sie signiert per E-Mail oder liber unseren hauseigenen
Server als Link zugesendet. Flr Bestandskunden oder die monatliche Betreuung bieten wir Ihnen
einen cloudbasierten Zugang zu unserem System an. Als moderner und flexibler Kanzleiservice in
Augsburg stehen wir lhnen als Ihre zweite rechte Hand stets zur Verfligung. Wir halten uns strikt
an die DSGVO, die Zusammenarbeit erfolgt erst nach Abschluss eines Auftragsverarbeitungs-
Vertrags.
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